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Program Regionalny »Gminy Powiatu Swieckiego”

Procedura oceny i wyboru projektéw objetych grantem w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju Lokalnej
Grupy Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego” na lata 2014-2020 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020, Europejski Fundusz

Spoteczny.

. UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA | SKROTY

1) biuro - Biuro Lokalnej Grupy Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego”, 86-100 Swiecie, ul. Chmielniki 2b,
powiat swiecki, wojewddztwo kujawsko-pomorskie;

2) dofinansowanie — srodki finansowe RPO WK-P, ktére beneficjent projektu grantowego (LGD) powierza
grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego;

3) EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

4) EFS| - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

5) grant — srodki finansowe, ktére grantodawca powierza grantobiorcy na realizacje zadan stuzacych
osiggnieciu celu projektu grantowego;

6) grantobiorca — podmiot, ktéremu grantodawca powierza grant. Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania grantu;

7) grantodawca — podmiot udzielajgcy grantu, w tym przypadku Lokalna Grupa Dziatania ,Gminy
Powiatu Swieckiego”;

8) KM - Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020;

9) LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,, Gminy Powiatu Swieckiego”;

10) LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego” na lata 2014-
2020;

11) ogtoszenie o naborze wnioskéw — Ogtoszenie o naborze wnioskéw, o ktéorym mowa w art. 19 ust. 1
ustawy RLKS;

12) projekt — projekt opisany we wniosku o powierzenie grantu podlegajgcy ocenie i wyborowi przez Rade
LGD;

13) projekt grantowy - projekt pt. ,,0d A_ktywnosci do Z_aradnosci - projekt grantowy w powiecie
Swieckim” Nr projektu: RPKP.11.01.00-04-0002/17 realizowany przez LGD na podstawie umowy nr
UM _SE.433.1.210.2017 zawartej z Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim w dniu 30 listopad 2017r.

14) projekt objety grantem — projekt grantobiorcy realizowany w oparciu o umowe o powierzenie grantu;

15) Rada — Rada Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego — organ decyzyjny;

16) RLKS — rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢;

17) rozporzqdzenie ogdlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013
r., str. 320, ze zm.);

18) RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020;

19) umowa o powierzenie grantu — umowa zawarta pomiedzy grantodawcg a grantobiorcg, okreslajaca
prawa i obowigzki kazdej ze stron, podczas realizacji projektu objetego grantem;

20) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1
lit. d ustawy RLKS;

21) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. poz. 378);

22) ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 ze zm.);

23) wniosek — wniosek o powierzenie grantu, sktadany przez potencjalnego grantobiorce w ramach
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naboru ogtoszonego przez grantodawce;

24) wnioskodawca — podmiot sktadajgcy wniosek o powierzenie grantu;

25) Zarzqd - Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”;

26) ZW —Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego - wykonujacy zadania w zakresie RLKS wdrazanego
ze sSrodkoéw EFS, jako Instytucja Zarzadzajgca (art. 2 ust. 2 ustawy RLKS).

. WSTEP:

1. Procedura opisuje sposdéb oceny i wyboru projektéw, ktére zostang objete grantem w ramach Lokalnej
Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego” na lata 2014-2020 (LSR),
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO
WK-P) O$ 11, Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).

2. Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie dostepna dla
Whnioskodawcéw w formie elektronicznej na stronie internetowej LGD www.lgdswiecie.pl oraz w formie
papierowej w siedzibie LGD w Swieciu, ul. Chmielniki 2b.

3. Procedure ustanawia Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego”
w drodze uchwaty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla programéw, w ramach ktérych realizowana jest
LSR.

4. Procedura bedzie na biezgco poddawana aktualizacjom wynikajgcym ze zmian przepiséw prawa
zaréwno krajowego jak i unii europejskiej. Wersja procedury, dostosowana do nowego brzmienia
przepisOw prawa, bedzie miata zastosowanie do postepowan w zakresie oceny i wyboru projektow
wszczetych w terminach sktadania wnioskéw, ktére rozpoczety swoj bieg od dnia wejscia w zycie nowych
przepiséw.

5. W ramach danego naboru wnioskdw nie moze nastgpi¢ zmiana procedury.

6. LGD w trakcie naboru i oceny wnioskdw o udzielenie grantu opracuje i stosowac¢ bedzie dokumenty
wyszczegoblnione w wersji tabelarycznej procedury w kolumnie ,,dokumenty dotyczgce czynnosci”.

7. Przed przystgpieniem do ubiegania sie o grant nalezy zapoznac sie z Lokalng Strategig Rozwoju Lokalnej
Grupy Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego” na lata 2014-2020, ktéra dostepna jest na stronie
internetowej: www.lgdswiecie.pl

1. CELE ORAZ ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTOW MOZLIWYCH DO REALIZACJI W RAMACH LSR
DLA RPO WK-P, EFS.

W cel ogdlny LSR ,,Wzmochienie rozwoju spoteczno — gospodarczego obszaru LGD do korica 2023 roku”
wpisuje sie potrzeba wzmocnienia gospodarki spotecznej, aktywizacji spotecznej i zawodowej
mieszkancow oraz zwiekszenie rozpoznawalnosci obszaru LGD, dlatego tez zatozenia i cele projektow
realizowanych przez podmioty inne niz LGD ze $Srodkéw LSR muszg by¢ zgodne i odpowiadac temu celowi.
Cel ogdlny realizowany bedzie poprzez:

1. cele szczegotowe, tj.:

e ,Rozwdj gospodarczy obszaru LGD do korica 2023 roku”

e, Aktywizacja spoteczna i zawodowa mieszkaricow obszaru LGD, w tym grup defaworyzowanych,

zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym do korica 2023 roku.”

2. zakresy tematyczne, tj.:

e Dziatania na rzecz oséb zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym

e Ekonomia spoteczna

Iv. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW.

Zaplanowano kryteria, ktére promujg projekty przyczyniajgce sie do osiggniecia celdow i wptywaja na
osigganie wskaznikdw produktu i rezultatu w poszczegélnych zakresach tematycznych okreslonych w LSR.
Aby wniosek o powierzenie grantu moégt zostaé wybrany przez Rade LGD do dofinansowania musi uzyskac
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minimum punktowe, okreslone dla kazdego zakresu tematycznego. Kryteria wyboru projektéw pozostajg
niezmienne w catym procesie oceny i wyboru projektéw dla danego naboru wnioskdéw.

V. PODSTAWA PRAWNA
Akty prawne regulujgce zasady oceny i wyboru wnioskéw, w ramach RLKS ze srodkdw udziatem RPO WK-
P, w naborach ogtaszanych przez LGD:

1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;
3.  Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci;

VI. WEZWANIE PODMIOTU DO Z£OZENIA WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW
Od 2 wrzesnia 2017 r. (po nowelizacji ustawy RLKS) LGD posiada mozliwos¢ wezwania podmiotu
ubiegajgcego sie o grant do ztozenia wyjasnien, uzupetnier, dokumentéw niezbednych do oceny
zgodnosci projektu z LSR, wybdr projektu lub ustalenia kwoty grantu®.

ViL. PODEJMOWANIE DECYZJI
Wszelkie rozstrzygniecia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskéw o powierzenie grantu sg
podejmowane przez Rade zgodnie z Wewnetrznym Regulaminem Rady Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy
Powiatu Swieckiego”.

VIl. SZCZEGOtOWE PROCEDURY WYBORU | OCENY PROJEKTOW

1. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Zasady ogtfaszania naboréw wnioskéw
b) Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw
c) Weryfikacja wstepna wnioskow

2. PROCES WYBORU | OCENY PROJEKTOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Zasady zwotywania posiedzen Rady LGD
b) Ocena wniosku — czynnosci realizowane przez Rade

3. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Proces nastepujgcy bezposrednio po zakoriczeniu wyboru projektow
b) Zasady wnoszenia i rozpatrywania odwotania

4. INNE
a) Woycofanie wniosku lub ztozenie innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o grant
b) Whniosek o zmiane umowy o powierzenie grantu.

L Art. 21 ust 1a ustawy RLKS —,,Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art.
35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, konieczne jest
uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajgcy sie o to wsparcie do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw”.
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1. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU — WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantu

Przyjecie wniosku o

powierzenie grantu

Biuro LGD

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru naboru).

Opracowanie projektu tresci Ogtoszenia o naborze wnioskdw oraz zatgcznikow.

Termin sktadania wnioskéw, zgodnie z art. 42 ustawy wdrozeniowej, nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczac od
dnia rozpoczecia naboru wnioskow.

1. Wzér - Rejestr naboréw
whioskow o powierzenie
grantu

2. Wzér - Ogtoszenie o
naborze wnioskow

Zarzad LGD

Poinformowanie ZW o istotnych elementach planowanego naboru wnioskéw, w szczegdlnosci dotyczacych
terminu planowanego naboru wnioskéw, tresci Ogtoszenia o naborze oraz wysokosci kwoty alokacji zgodnej z
harmonogramem ptatnosci.

W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o
ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegajg one uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i
muszg by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania terminéw, o ktérych mowa w art. 19
ust. 2 ustawy RLKS.

Informacje przesyta sie drogg e-mail do ZW na co najmniej 15 dni roboczych przed planowanym dniem Ogtoszenia
naboru celem sprawdzenia prawidtowosci Ogtoszenia naboru.

3. Wz6r - Informacja do ZW
o terminie oraz tresci
Ogtoszenia naboru
whioskow

Biuro LGD

Biuro LGD

LGD zamieszcza Ogtoszenie o naborze wnioskdw na swojej stronie internetowej, nie wczeséniej niz 30 dni i nie
poézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskéw. LGD ma
mozliwosé zamieszczenia w prasie lokalnej informacji o Ogtoszeniu naboru wnioskow.

Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany treéci Ogtoszenia naboru wnioskéw, kryteriéw wyboru projektu oraz
ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdéw po ich zamieszczeniu na stronie internetowej. Jednakze ZW
dopuszcza zmiane tresci upublicznionego Ogtoszenia wytgcznie w zakresie usuniecia rozbieznosci pomiedzy
opublikowang a zatwierdzong przez ZW trescig (wynikajgcych z przyczyn technicznych powstatych podczas
przenoszenia tresci z dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany tresci
Ogtoszenia nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, podac date pierwszej publikacji, date dokonanej korekty oraz
wskazac zakres dokonanych zmian.

Potwierdzenie przyjecia wniosku:
1. doreczonego osobiscie lub przez osobe wyznaczong przez wnioskodawce:

- potwierdzenie na kserokopii koperty oznakowanej numerem naboru (nazwa LGD, data i godzina

przyjecia, podpis osoby przyjmujacej) - decyduje data wptywu do biura LGD, w godzinach pracy Biura LGD.

2. doreczonego po nadaniu (za potwierdzeniem odbioru) w polskiej placéwce pocztowej wyznaczonego
operatora w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481):

- potwierdzenie na dokumencie zwrotnym obowigzujgcym u danego operatora - decyduje data wptywu do
biura LGD, w godzinach pracy Biura LGD.




Komisyjne otwarcie koperty

Weryfikacja wstepna wniosku o powierzenie
grantu

Zarzad LGD /
Biuro LGD

Pracownik biura

LGD

Komisyjne otwarcie koperty, oznakowanej numerem naboru, celem stwierdzenia jej zawartosci w odpowiedzi na
Ogtoszony nabdér wnioskéw.
Podpisanie deklaracji poufnosci.
Otwarcia koperty dokonuje dwéch pracownikdw LGD, w tym wyznaczony przez Zarzad LGD pracownik
odpowiedziany za dokonywanie weryfikacji wstepnej wniosku.
Nadanie numeru wnioskowi, o ile stanowi on element zawartosci koperty. Numer ten zostaje odzwierciedlony w
rejestrze prowadzonym przez LGD.
Sporzadzenie protokotu z komisyjnego otwarcia koperty, ktéry zawiera nastepujgce dane:

— dataigodzina ztozenia wniosku,

— numer wniosku odnotowany w rejestrze wnioskéw ztozonych w danym naborze,

— wykaz zatacznikdw, w tym wersja elektroniczna wniosku,

—  uwagi,
piecze¢ LGD i podpisy oséb dokonujgcych komisyjnego otwarcia koperty.

Weryfikacja wstepna wniosku o powierzenie grantu dokonywana bedzie na biezgco w czasie wptywania
whioskow, ale nie dtuzej jak do 14 dni od daty zakoriczenia naboru wnioskow.
Podpisanie deklaracji poufnosci przed rozpoczeciem weryfikacji wstepnej wniosku.
Na etapie weryfikacji wstepnej wniosku LGD?> ma mozliwo$¢ jednorazowego wezwania®> wnioskodawcy do
ztozenia wyjasnienn/dokumentéw majgcych niezbedne znaczenie na kazdym etapie oceny i wyboru projektu przez
Rade, w szczegdlnosci gdy:
a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
whnioskodawca go zatacza,
b) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku),
a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy,
c) informacje zawarte we wniosku o powierzenie grantu oraz zatgcznikach sg rozbiezne,
Wypetniona karta weryfikacji wstepnej stanowi dokument pomocniczy w trakcie oceny i wyboru projektu przez
Rade.

4. Wzér — Protokét z
komisyjnego otwarcia
koperty

5. Wz6r - Rejestr wnioskow,
ktore wptynety w odpowiedzi

na Ogtoszenie o naborze

6. Deklaracja poufnosci

7. Wz6r - Karta weryfikacji
wstepnej wniosku

2 7arzad LGD wzywa do ztozenia dokumentéw/wyjasnied na etapie weryfikacji wstepnej wniosku o powierzenie grantu. Wymagana jest zwrotna informacja o odebraniu

wezwania.

3 Zasady wzywania podmiotu do ztozenia wyjaénieri/dokumentéw zawarte sg w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw.




PROCES OCENY | WYBORU PROJEKTU WERSJA TABELARYCZNA

OSOBA

ETAP

Informacja o posiedzeniu Rady

ODPOWIEDZIALNA

Przewodniczacy
Rady w
porozumieniu z
Zarzagdem LGD i
Biurem LGD

CZYNNOSCI

Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Rady LGD przez Przewodniczgcego Rady w porozumieniu z Zarzagdem LGD.
Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez strone internetowg LGD.

Pracownik biura
LGD

Przygotowanie zawiadomien dla cztonkdédw Rady o posiedzeniu Rady wraz z informacjg dotyczacg mozliwosci
wczesniejszego zapoznania sie z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z
whnioskami o powierzenie grantu, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Cztonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i porzagdku posiedzenia najpdzniej 14 dni przed
posiedzeniem.

8. Wzor - Zawiadomienie o
posiedzeniu Rady

Przewodniczacy

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Rady
© Udostepnienie* cztonkom Rady wszystkich materiatéw i dokumentéw zwigzanych z porzadkiem posiedzenia, w tym | -
3 . z wnioskami o powierzenie grantu, ktére bedg rozpatrywane podczas posiedzenia wraz z
é Biuro LGD wyjasnieniami/dokumentami ztozonymi przez wnioskodawce na wezwanie Biura LGD.
=
; § Przygotowanie dokumentacji dla kazdego wniosku o powierzenie grantu na posiedzenie Rady, w tym: -
§ z — Woypetniona karta weryfikacji wstepnej
2 = — Karty oceny zgodnosci projektu z LSR
§ E Biuro LGD — Karty oceny projektu wg lokalnych kryteriéw wyboru
L = — Deklaracje poufnosci
% 2 — Lista obecnosci
‘én oraz Deklaracje poufnosci i bezstronnosci.
g Biuro LGD Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD. -

4 Zgodnie z §4 ust. 6 Wewnetrznego Regulaminu Rady



Ocena i wyboér projektu oraz

Otwarcie posiedzenia Rady, zgodnie z Regulaminem Rady

ustalenie kwoty grantu

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady zgodnie ze ztozonym wzorem podpisu, w pozycji przypisanej do
grupy interesu uczestniczgcej w podejmowaniu decyzji.

9. Wzér Lista obecnosci
Rady

Uczestnicy
posiedzenia spoza
Rady

Uczestnicy spoza Rady zgodnie z zapisami § 5 ust 1 pkt b Regulaminu Rady.
Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady na odrebnej liscie oraz podpisanie deklaracji poufnosci.

10. Wzér Lista obecnosci
spoza Rady

Przewodniczacy
Rady

Otwarcie posiedzenia, powotanie protokolanta, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenie prawomocnosci
obrad.

Powotanie Komisji Skrutacyjnej, ktdrej powierza sie obliczanie wynikéw poszczegdlnych gtosowan, kontrole
prawomocnosci, w tym zachowania parytetu réwnowagi sektorowej, sporzgdzanie uchwat i protokotéw oraz
wykonywanie innych czynnosci.

Przewodniczacy Rady na protokolanta powotuje obecnego na posiedzeniu pracownika biura LGD.

Cztonkowie Rady

Przed przystgpieniem do oceny projektdw ztozonych w ramach danego naboru, kazdy cztonek Rady podpisuje
deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajgcg informacje o ewentualnych wytgczeniach z oceny oraz
oswiadczenie, ze cztonek Rady zapoznat sie z procedurg oceny i wyboru projektu —uruchomienie Rejestru intereséw
dla danego naboru

11. Deklaracja poufnosci i
bezstronnosci

12. Rejestr intereséw

Przewodniczacy
Rady /
Przewodniczacy
Komisji
Skrutacyjnej

Cztonkowie Rady

(w ramach zespotu,

jesli dotyczy)

Rada w zakresie oceny wnioskdw moze na posiedzeniach pracowaé w dwéch zespotach z zachowaniem wymogoéw
prawomocnosci w stosunku do kazdego zespotu, tj. parytetu procentowego grup interesu w podejmowaniu decyzji
oraz z zachowaniem zasady bezstronnosci.

Whioski do oceny dla zespotu przekazywane sg w drodze losowania przez Przewodniczgcego Komisji Skrutacyjne;j.
Nad prawidtowoscig procesu oceny i wyboru wnioskdw przeprowadzanego przez zespdt cztonkdédw Rady czuwa
Przewodniczacy Rady.

Podpisanie listy obecnosci przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady.

13. Wzér Lista obecnosci
Rady do oceny i wyboru
danego wniosku

Komisja
Skrutacyjna

Sprawdzanie zachowania parytetow, o ktérych mowa w art. 32 ust.2 lit b rozporzadzenia 1303/2013 - na poziomie
podejmowania decyzji ani wtadze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu; oraz
art. 34 ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013 — co najmniej 50% gtoséw w decyzjach dotyczgcych wyboru pochodzi
od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.

Parytety musza by¢ zachowane podczas kazdego gtosowania. Gtosowanie, ktére zostanie przeprowadzone bez
zachowania wymaganego parytetu bedzie uznane za niewazne.




Przewodniczacy
Rady

Gtosowanie w sprawie wytaczenia cztonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem interesdéw wystepujg dalsze watpliwosci co do bezstronnosci
cztonka Rady w odniesieniu do danego projektu, Przewodniczacy Rady przeprowadza gtosowanie w sprawie
wykluczenia Cztonka z oceny.

Decyzje Rady LGD odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.

Cztonkowie Rady
(w ramach
zespotu, jesli
dotyczy)

Whiosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu. Kazdy cztonek
Rady LGD, positkujgc sie kartg weryfikacji wstepnej wniosku, dokonuje oceny zgodnosci projektu z LSR i
wypetnia Karte zgodnosci projektu z LSR.

Cztonek Rady potwierdza dokonanie oceny wtasnorecznym podpisem na Karcie.

14. Wzér - Karta zgodnosci
projektu z LSR

Cztonkowie Rady

Rada dokonuje wyboru projektéw, ktdre sg zgodne z LSR.

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje sie taki, ktory:

1) zaktada realizacje celow gtdwnych i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodny z RPO WK-P na lata 2014-2020;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem, ktdry zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw.

Przewodniczacy
Rady Cztonkowie
Rady

Dla kazdego ocenianego wniosku podejmowana jest uchwata Rady o zgodnosci projektu z LSR, rowniez w
odniesieniu do projektéw niespetniajgcych warunkéw formalnych.
Sporzadzenie uchwaty o zgodnosci projektu z LSR.
Sporzadzenie listy projektéw zgodnych z LSR.
Uchwalty i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) nadany numer wniosku o powierzenie grantu,

2) nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o grant,

3) tytut projektu okreslony we wniosku,

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR

5) wnioskowang kwote grantu,

6) informacje o spetnieniu/niespetnieniu warunkéw formalnych.

Podjecie uchwaty o zgodnosci projektu z LSR oraz podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy projektéw
zgodnych z LSR, przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady.

W uzasadnionych przypadkach uchwaty mogg by¢ podejmowane w trybie obiegowym, wytgcznie w sktadzie
cztonkow Rady, ktorzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem wytaczen z oceny).
Tryb obiegowy bedzie miat zastosowanie wytgcznie w sytuacji wystgpienia sity wyzszej (np. stanu zagrozenia
epidemig) — patrz pkt. 5 procedury.

Projekt, ktory nie jest zgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie wedtug lokalnych kryteridw wyboru i tym samym nie
podlega wyborowi.

15. Wz6r - Uchwata Rady
LGD o zgodnosci projektu z
LSR

16. Wzér - Uchwata
zatwierdzajaca liste
projektéw zgodnych z LSR

16a. Wzér - Zat. 1 do
uchwaty - Lista projektow
zgodnych z LSR

Cztonkowie Rady
(w ramach
zespotu, jesli

Ocena projektu pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru (tylko w odniesieniu do projektu zgodnego
z LSR).

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu i
niepodlegajacych wytaczeniu.

17. Karta oceny projektu
wedtug lokalnych
kryteriéw wyboru




dotyczy) /Komisja
Skrutacyjna

Whioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru.

Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek Rady potwierdza wtasnorecznym
podpisem.

Komisja Skrutacyjna sprawdza poprawnos¢ wypetnienia Kart, wylicza $rednig z gtosowan oraz bada spetnienie
wymaganego minimum punktowego dla projektu w oparciu o zbiorczg karte oceny projektu wg lokalnych kryteriéw
wyboru.

18. Zbiorcza karta oceny
projektu wedtug lokalnych
kryteriéw wyboru

Cztonkowie Rady

Ustalenie kwoty grantu w oparciu o kluczowe kryterium wyboru: Budzet projektu, na podstawie danych
zawartych we wniosku.

Rada LGD moze zmniejszy¢ wnioskowang kwote grantu:

1) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za nieadekwatny;

2) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za niekwalifikowalny.

3) gdy wnioskowana kwota przekracza maksymalng kwote okreslong w Ogtoszeniu o naborze;

4) gdy wnioskowana kwota przekracza maksymalng kwote wsparcia okreslong w LSR;

5) gdy wnioskowana kwota grantu powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie $srodkéw wskazanym w Ogtoszeniu®
Wynik ustalenia kwoty grantu odnotowuje sie w protokole z posiedzenia Rady.

Przewodniczacy
Rady

Sporzadzenie roboczej listy rankingowej wszystkich wnioskow o powierzenie grantu ztozonych w ramach naboru w
oparciu o dokonang ocene (projekty szeregowane sg wedtug liczby uzyskanych punkéw, malejgco). Lista uwzglednia
minimum punktowe i okresla alokacje dostepnych $rodkéw w ramach naboru.

Sporzadzenie uchwaty o wybraniu lub niewybraniu projektu.

19. Wz6r - Robocza lista
rankingowa

20. Wzér - Uchwata w
sprawie wyboru projektu

Cztonkowie Rady

Podjecie uchwat przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady.

W uzasadnionych przypadkach uchwaty mogga by¢ podejmowane w trybie obiegowym, wytgcznie w sktadzie
cztonkéw Rady, ktdrzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem wytgczen z
oceny). Tryb obiegowy bedzie miat zastosowanie wytgcznie w sytuacji wystgpienia sity wyzszej (np. stanu
zagrozenia epidemia) — patrz pkt. 5 procedury.

Przewodniczacy
Rady

Sporzadzenie listy projektéw wybranych do realizacji w ramach LSR.

Ustalenie listy projektéw wybranych odbywa sie na podstawie przyznanej podczas oceny projektéw wg lokalnych
kryteriéw ilosci punktow.

W przypadku uzyskania rownej ilosci punktdw o miejscu na liscie decyduje:

- w pierwszej kolejnosci typ wnioskodawcy (preferencja podmiotdéw spoza sektora finanséw publicznych),

- w drugiej kolejnosci liczba punktéw w kluczowym lokalnym kryterium wyboru: Budzet projektu,

- w trzeciej kolejnosé wpisu do rejestru wnioskow, ktore wptynety w odpowiedzi na Ogtoszenie o naborze wnioskéw.
Sporzadzenie uchwaty w sprawie listy wnioskéw wybranych ze wskazaniem projektéw, ktdre mieszczg sie w limicie

21. Wzér - Uchwata
zatwierdzajgca liste
projektéw wybranych

21a. Wz6r - Zat.1 do
uchwaty - Lista projektow
wybranych

5> Rada moze obnizyé wnioskowang kwote grantu do poziomu powodujgcego, ze projekt zmiesci sie w limicie $rodkdw wskazanym w Ogtoszeniu, jednak nie wiecej niz do 90%

wnioskowanej kwoty grantu, a w przypadku dokonywania przez LGD oceny racjonalnosci kosztéw kwalifikowalnych nie wiecej niz do poziomu 90% zweryfikowanej pod wzgledem

racjonalnosci kwoty grantu. Czynnos¢ ta wymaga pisemnej zgody wnioskodawcy przedtozonej najpdzniej w dniu przekazania wnioskéw o powierzenie grantu dotyczacych

projektow wybranych.




sSrodkow wskazanym w danym Ogtoszeniu.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) numer wniosku o powierzenie grantu,

2) nazwe wnioskodawcy,

3) tytutf projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu,

4) wynik w ramach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie
spetniania przez projekt lokalnych kryteriow wyboru,

5) wnioskowang kwote grantu,

6) ustalong kwote grantu,

7) wynik wyboru®

Cztonkowie Rady

Podjecie uchwaty przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady.

W uzasadnionych przypadkach uchwaty moga by¢ podejmowane w trybie obiegowym, wytgcznie w sktadzie
cztonkéw Rady, ktdrzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem wytgczen z
oceny). Tryb obiegowy bedzie miat zastosowanie wytacznie w sytuacji wystgpienia sity wyzszej (np. stanu
zagrozenia epidemig) — patrz pkt. 5 procedury.

Rada ma mozliwo$¢ podjecia Uchwaty o zwiekszeniu alokacji w danym naborze celem powierzenia grantéw
projektom, ktore zostaty wybrane, ale nie mieszczg sie w kwocie alokacji srodkdéw wskazanej w Ogtoszeniu o naborze
whioskow. Utworzona zostanie lista rezerwowa wnioskow.

W uzasadnionych przypadkach uchwaty mogg byé podejmowane w trybie obiegowym, wytgcznie w sktadzie
cztonkow Rady, ktorzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem wytgczen z oceny).
Tryb obiegowy bedzie miat zastosowanie wytgcznie w sytuacji wystapienia sity wyzszej (np. stanu zagrozenia
epidemia) — patrz pkt. 5 procedury.

22. Wzér — Uchwata o
zwiekszeniu alokacji w
danym naborze

Przewodniczacy
Rady

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzadu LGD.

6 Wynik wyboru, tj., czy projekt:

a)
b)
c)

jest zgodny/niezgodny z LSR

otrzymat lub nie otrzymat minimum punktowe

ma/nie ma przyznany/ego grant/u
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3. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW- WERSJA TABELARYCZNA

OSOBA

ETAP ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

DOKUMENTY DOTYCZACE
CZYNNOSCI

Zarzad LGD /
Biuro LGD

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru

W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia wyboru projektéw nastepuje sporzadzenie i
wystanie pism do wszystkich Wnioskodawcdw z informacjg o wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz
oceny w zakresie spetniania przez projekt kryteriéw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
przyznanych punktéw projektowi. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w
pismie do Wnioskodawcéw czy projekt miesci sie w kwocie alokacji Srodkéow wskazanej w Ogtoszeniu o
naborze wnioskéw. Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty grantu, a w
przypadku ustalenia przez LGD kwoty grantu nizszej niz wnioskowana, réwniez uzasadnienie wysokosci tej
kwoty.

W sytuacji obnizenia kwoty budzetu projektu (stanowigcego odrebny zatgcznik do wniosku o powierzenie
grantu) przez Rade konieczne jest, przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu, dostosowanie’ przez
wnioskodawce kwoty budzetu do poziomu wynikajgcego z oceny przez Rade. Cel/e projektu oraz wskazniki
i poziom ich osiaggniecia pozostajg bez zmian.

23. Wzér - Zawiadomienie o
wynikach oceny i wyboru projektu

W przypadku:

1. projektéow wybranych, ktére mieszczg sie w kwocie alokacji sSrodkéw, w odniesieniu do ktdrych ustawa
RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia odwotania, skan pisma moze by¢ przekazywany wytgcznie
drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail;

2. wyniku oceny, w odniesieniu do ktdrego przewidziana jest mozliwos¢ wniesienia odwotania, pismo do
Whioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania. W takiej sytuacji
skan pisma jest przekazywany drogg poczty elektronicznej (o ile wnioskodawca podat adres e-mail) a
oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia
doreczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego odwotania). Pismo podpisywane
jest przez przedstawiciela Zarzadu LGD.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:
— liste projektéw zgodnych z LSR,

— liste projektow wybranych,

— protokét z posiedzenia Rady dotyczgcy oceny i wyboru projektéw.

W przypadku potrzeby konsultacji z ZW w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia procesu oceny i
wyboru wnioskéw o powierzenie grantu, Zarzad LGD ma mozliwos$¢ przekazania dokumentéw do ZW w
uzgodnionym z ZW zakresie i terminie.

7 Dostosowanie budzetu do kwoty ustalonej przez Rade odbywa sie po ztozeniu przez wnioskodawce, w formie pisemnej, zgody na realizacje projektu pomimo obnizonej kwoty

wsparcia.
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Whiesienie odwotania od rozstrzygnie¢ Rady LGD

Whnioskodawca

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia odwotania, ktdry nalezy wnie$s¢ w ciggu 7 dni od dnia
doreczenia informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru projektow.

Prawo whiesienia odwotania przystuguje od:

1) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR albo

2) nieuzyskania przez projekt minimalnej liczby punktéw, ktdrej uzyskanie jest warunkiem wyboru
projektu, albo

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci sie w kwocie alokacji Srodkéw wskazanej w
Ogtoszeniu o naborze wnioskow (okolicznos$é, ze projekt nie miesci sie w _kwocie alokacji srodkéw

wskazanej w Ogtoszeniu o naborze nie moze stanowic wytgcznej przestanki wniesienia odwotania), albo
4) ustalenia przez LGD kwoty grantu nizszej niz wnioskowana

24. Wz6r odwotania

Wymogi formalne odwotania:
Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o powierzenie grantu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza
(wraz z uzasadnieniem);

5) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci
projektu z LSR (wraz z uzasadnieniem);

6) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD
kwoty grantu nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem);

7) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce (wraz z uzasadnieniem);

8) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatagczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy;

Ztozenie odwotania w biurze LGD powinno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pismie
informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia odwotania.

Whioskodawca moze wycofaé odwotanie do czasu zakoriczenia rozpatrywania odwofania przez witasciwg
instytucje.

Wycofanie odwotania nastepuje przez ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu odwotania.

Przyjecie odwotania przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze odwotan.
W przypadku wniesienia odwotania niespetniajgcego wskazanych wczesniej wymogow formalnych lub
zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawce do niezwtocznego uzupetnienia

25. Wzér - Rejestr odwotan
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Biuro LGD

lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod

rygorem pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie odwotania przez wnioskodawce moze nastgpi¢ wytacznie w zakresie:

— oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania,

— oznaczenia wnioskodawcy;

— numeru wniosku o powierzenie grantu;

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia odwotania lub poprawienie w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg

terminu na weryfikacje wynikow wyboru przez LGD.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak

pouczenia.

Zarzad LGD/

Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczgcego Rady LGD.

Pozostawienie odwotania bez

rozpatrzenia

Biuro LGD
Odwotanie pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony: 26. Wz6r - Pismo o
1) po terminie; pozostawieniu odwotania bez
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania grantu; rozpatrzenia
3) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy wdrozeniowej
. (wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
Biuro LGD . . . _
Rada wraz z uzasadnieniem) oraz art. 22 ust.4 pkt 1) i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim

zakresie podmiot ubiegajacy sie o grant nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci
z LSR lub ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);

4) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje danego celu LSR
w ramach srodkéw pochodzacych z danego EFSI;

5) nieuzupetnieniu odwotania lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni
liczac od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia odwotania.
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Rozpatrzenie odwotania

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Rada LGD

Po otrzymaniu odwotania Biuro LGD informuje o jego wptynieciu Przewodniczagcego Rady LGD celem
weryfikacji dokonanego wyboru.
Przewodniczacy Rady LGD dokonuje oceny wstepnej ztozonego odwofania w zakresie kryteridw i
zarzutéw wskazanych przez Wnioskodawce.
Przewodniczacy Rady LGD moze:
a) uznac zasadno$¢ odwotania Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:
— skierowaniem projektu do wifasciwego etapu oceny przez Rade LGD i zwotaniem posiedzenia
Rady LGD lub
— skorygowaniem przez Przewodniczgcego Rady lub wiceprzewodniczacego oczywistych btedow i
podjeciem uchwaty w trybie obiegowym lub w trybie zwofania posiedzenia Rady, wytgcznie w
sktadzie cztonkdéw Rady, ktdrzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu (z
zachowaniem wytgczen) albo
b) podtrzymac decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wdwczas Rada LGD moze podja¢ uchwate
np. w trybie obiegowym (w sktadzie, ktory przeprowadzat proces oceny i wyboru projektu, z
zachowaniem wytgczen), bez koniecznosci zwotywania posiedzenia.
W wyniku pozytywnego rozpatrzenia odwotania sporzadzana jest uaktualniona Lista projektéw
wybranych zawierajgca dodatkowo wskazanie, ktére projekty mieszczg sie w kwocie alokacji srodkéw
podanej w Ogtoszeniu o naborze, przyjeta uchwatg Rady.
Projekty, ktére znajdg sie na Liscie projektéw wybranych, niezaleznie od liczby punktéw przyznanych
podczas ponownej oceny, nie mogg spowodowacé przesuniecia projektdw pierwotnie wybranych, poza
limit srodkéw podany w Ogtoszeniu.

27. Wzér - Uchwata w sprawie
rozpatrzenia odwotania

28. Wzor - Pismo informujace
Whnioskodawce o wynikach
przeprowadzonego procesu
odwotawczego

Z czynnosci wykonywanych w ramach rozpatrzenia odwotania Przewodniczgcy Rady sporzadza
protokaot.

Przekazanie dokumentacji dotyczacej odwotania do zarzadu LGD.

Czynnosci zwigzane z rozpatrzeniem odwotania dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac
od dnia wniesienia odwofania.

O wynikach przeprowadzonych czynnosci zwigzanych z rozpatrzeniem odwotania LGD informuje
whnioskodawce na pismie.

Zarzad LGD

Zarzad LGD ma mozliwos$¢ wystgpienia do ZW o zmiane harmonogramu ptatnosci w zakresie przesuniecia
srodkdéw celem dofinansowania projektéw, ktdre zostaty wybrane, ale nie mieszczg sie w kwocie alokacji
srodkéw wskazanej w Ogtoszeniu o naborze w oparciu o Uchwate Rady rekomendujgcej Zarzagdowi LGD
zwiekszenie alokacji w danym naborze.

14




4. Inne

Przyjecie pisemnego zawiadomienia przez LGD o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji przez podmiot | -

° % :g ubiegajacy sie o grant na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskow.

g § % Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy sie o grant
v 2 ':’_,, Pracownik biura LGD | wniosku nie ztozyt.

°N§” ug £ Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatgcznika) sprawia, ze podmiot ubiegajgcy
€23 sie o grant znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia tych dokumentow.

Gdy wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw (wniosku badz innej deklaracji), pracownik | 29. Wzdr - Rejestr wycofanych

LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zatacznikéw. wnioskow o powierzenie grantu lub
Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodno$é¢ z oryginatem kopie zatacznikéw pozostajg w teczce sprawy | innych dokumentéw

Pracownik biura LGD | wraz z oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku.

Zwrot dokumentéw Whnioskodawcy moze nastgpi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe
whioskodawcy.

Whiosek o wydanie opinii, ztozony przez Grantobiorce, w sprawie zmiany umowy o powierzenie grantu | -
kierowany jest do Rady za posrednictwem Biura LGD.

Whiosek powinien zosta¢ sporzgdzony w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie dotyczgce powoddw i
zakresu zmiany umowy.

Zmiana umowy nie moze skutkowac obnizeniem wartosci wskaznikdw ani wzrostem dofinansowania
Biuro LGD (poza racjonalnymi usprawnieniami).

Whiosek o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy o powierzenie grantu ztozony w Biurze LGD zostaje
opatrzony datg wptywu i podpisem osoby przyjmujace;j.

Biuro LGD niezwtocznie po wptynieciu wniosku informuje Przewodniczgcego Rady o wptynieciu takiego
whniosku.

Zakres dopuszczalnych zmian w ramach danego EFSI zawiera umowa o powierzenie grantu.

Zwrot dokumentow
Whnioskodawcy

Opinia w sprawie zmiany umowy o
powierzenie grantu




Zarzad LGD/Rada LGD

Przewodniczacy Rady dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany
umowy pod katem:

1) zgodnosci z LSR;

2) zakresem tematycznym okreslonym w ogtoszeniu o naborze, ktdrego projekt dotyczyt;

oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wptyw na otrzymanie minimum punktowego i zmiane
miejsca na liscie projektéw wybranych.

Przewodniczacy Rady wydaje opinie jednoosobowo w sytuacji, gdy proponowana przez Grantobiorce
zmiana umowy nie miataby wptywu na decyzje o zgodnosci projektdw z LSR, a takze decyzje o wyborze
tj. projekt nadal osiggatby minimum punktowe warunkujgce wybdr i miescit sie w limicie Srodkéw
podanym w ogtoszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym w
Regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem przez Rade stosownej uchwaty w kwestii zaopiniowania zmiany
umowy o powierzenie grantu.

Rada dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy pod katem:
a) zgodnosci z LSR,

b) zakresem tematycznym okreslonym w ogtoszeniu o naborze, ktérego projekt dotyczyt,

¢) zmian we wskaznikach projektu,

d) zmian w budzecie projektu

e) spetnienia kryteriéw wyboru warunkujgcych otrzymanie grantu

oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wptyw na zmniejszenie otrzymanej liczby punktéw,
skutkujgcych przyznaniem dofinansowania.

30. Wzér - Opinia Rady do zmiany
umowy

31. Wzér - Uchwata Rady LGD -
wydanie opinii

Rada moze wydac¢ pozytywng opinie, w sytuacji, gdy proponowana przez Grantobiorce zmiana umowy
nie miataby wptywu na:

- decyzje o zgodnosci projektu z LSR,

- zakres tematyczny okreslony w ogtoszeniu o naborze,

- wartosci wskaznikdw,

- zwiekszenie wartosci dofinansowania,

- zmniejszenie otrzymane;j liczby punktéw.

Przekazanie dokumentacji z posiedzenia Rady dotyczgcej zaopiniowania zmiany umowy o powierzenie
grantu do Zarzadu LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu wptywu wniosku
(pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zarzad LGD

Przekazanie Grantobiorcy opinii Rady.
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Zarzad LGD moze z wilasnej inicjatywy zaproponowac zmiane umowy o powierzenie grantu. -
Zmiany dopuszczalne sg tylko w wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach stuzgcych prawidiowej
realizacji umowy.
O propozycji zmian Zarzad LGD informuje:
Zarzad LGD a) Grantobiorce

b) Przewodniczacego Rady

c) Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P na lata 2014-2020 celem uzyskania opinii o zasadnosci zmiany

zapisdéw umowy
Po uzyskaniu pozytywnej opinii Zarzad LGD podejmuje uchwate o potrzebie zmiany zapiséw umowy o
powierzenie grantu.
Zarzad LGD/ PrzygptoYvanie aneksu do umowy o powierzenie grantu. -
Biuro LGD Podpisanie aneksu przez strony umowy. -

Zmiana umowy o powierzenie grantu z
inicjatywy Zarzagdu LGD

5. Podejmowanie uchwaty Rady w trybie obiegowym

OSOBA < DOKUMENTY DOTYCZACE
ETAP ODPOWIEDZIALNA CZYNNOSCI CZYNNOSCI

Tryb obiegowy bedzie miat zastosowanie wytgcznie w sytuacji wystgpienia sity wyzszej (np. stanu | -

zagrozenia epidemia).

Uchwaty Rady mogg by¢ podejmowane w trybie obiegowym wytgcznie w sktadzie cztonkdw Rady, ktdrzy

uczestniczyli w procesie oceny i wyboru projektu (z zachowaniem wytgczen z oceny).

Przewodniczacy Rady/ | Decyzje o podejmowaniu uchwat w trybie obiegowym podejmuje kazdorazowo Przewodniczacy Rady w
Zarzad LGD porozumieniu z Zarzagdem LGD w oparciu o zaistniata sytuacje, w przypadku jej wystgpienia przed

procesem oceny i wyboru projektu lub po dokonanym procesie oceny i wyboru projektu, jednoczesnie

informujac cztonkéw Rady.

Informacje zawarte bedg w protokole z posiedzenia Rady.

Zasady ogdlne

Podejmowanie uchwat w trybie obiegowym odbywa sie poprzez adres e-mail walnelgd@op.pl. -

Biuro LGD
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Wybaér sktadu Komisji
Skrutacyjnej — gtosowanie w

trybie obiegowym

Przewodniczacy Rady/
Biuro LGD

Przewodniczacy Rady zgodnie z Regulaminem Rady powotuje protokolanta.

Przewodniczacy Rady proponuje sktad Komisji Skrutacyjnej do przegtosowania w trybie obiegowym.
Cztonkowie Rady w wyznaczonym terminie (data i godzina) gtosujg nad sktadem Komisji Skrutacyjne;j:

- ,za”,

- ,przeciw”

- ,wstrzymuje sie od gtosowania”

Szczegdty z gtosowania w trybie obiegowym zawarte zostang w Protokole z wyboru w trybie obiegowym
sktadu Komisji Skrutacyjnej na posiedzenie Rady Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”

w dniachod ......... do ...

32. Wzér informacji mailowej —
komisja skrutacyjna

33. Lista z gtosowania obiegowego
— wybor komisji skrutacyjnej

Rada LGD

Ocena i wybor projektéw do dofinansowania na podstawie kart ocen odbywa sie zgodnie z procedurg
oraz harmonogramem pracy Rady z godzing rozpoczecia indywidualnej pracy przez danego cztonka Rady
W wyznaczonym pomieszczeniu LGD z zachowaniem wszelkich wymaganych srodkéw zapobiegawczych
w przypadku wystepowania zagrozen.

Podejmowanie uchwaty Rady w trybie obiegowym

Rada LGD/
Biuro LGD

Cztonkowie Rady w wyznaczonym terminie (data i godzina) gtosujg nad projektem uchwat/y:
-,za",

- ,przeciw”

- ,wstrzymuje sie od gtosowania”

Wynik gtosowania zawarty zostanie w protokole z posiedzenia Rady.

34. Wzér informacji mailowej —
uchwaty rady

35. 33. Lista z gtosowania
obiegowego — uchwaty Rady

Po zakoniczonym glosowaniu protokolant wraz z przewodniczagcym Komisji Skrutacyjnej sporzadzajg
informacje zawierajacga liste oddanych gtoséw w oparciu o wydruki e-mail wskazujac jednoczesnie na
zachowanie wymaganego parytetu przez gtosujgcych na podstawie list obecnosci i listy z glosowania.
Szczegdty z gtosowania w trybie obiegowym zawarte zostang w protokole Komisji Skrutacyjne;.

Wynik gtosowania otrzymuje Przewodniczacy Rady, ktéry sprawdza prawomocnos¢ uchwat.
Protokolant wraz z Przewodniczgcym Rady przygotowujg protokét z posiedzenia Rady w ktdrym musi by¢
zawarta informacja o przyczynach i koniecznosci obiegowego podejmowania uchwat przez Rade.
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